UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN HOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1641 /QD-UBND Yén Hoa, ngay 28 thang10 ndam 2026
QUYET PINH

V/v thanh 1ap To ra soat, hoan thién vi tri viéc 1am ciia cac co’ quan, don vi,
thugc pham vi quén ly ciia UBND xa Yén Hoa

UY BAN NHAN DAN XA YEN HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

,Cdn cir Két ludn s6 1 07—KL/TW ngay 17/1 0/2926 ciia Bé Chinh tri vé hodn thién
hé thong vi tri vjéc lam trong hé thong chinh tri gan voi xay dung doi ngii can by va
quan ly bién che;

Can cir Hudng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 cua Ban 76 chirc Trung
wong vé ra soat, hqdn thién vi {rl' viéc lam, xdc dinh nhu cau nhan lyc va xdy dung
phuwong an bién ché trong hé thong chinh tri;

Céin cir Ké hoach s6 70-KH/BTCTW ngay 20/10/2026 ciia Ban T6 chirc Trung wong

Vé tdp hudn, qudn triét thuc hién nhiém vy xdy dyng co so dit liéu vi tri viec lam gan voi
xdy diymg phirong dn giao bién ché ciia hé théng chinh tri giai doan 2027 - 2031 ;

Can cir Quyét dinh sé6 2005/0D-TTg ngay 19/10/2026 ciia Thii tudng Chinh phu
vé viéc thanh Idp Ban Chi dao ra sodt, hoan thién hé théng vi tri viéc lam gdin véi xdy
dung ddi ngii can bé va quan Iy bién ché thudc pham vi quan Iy ciia Chinh phii;

Can cir Quyét dinh s6 482-OP/TU ngay 23/10/2026 ciia Ban Thirong vu Tinh 11y
vé thanh ldp Ban Chi dao thuec hién ra soadt, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau
nhén lic va xdy dung phirong én bién ché giai doan 2027 - 2031 trong hé théng chinh
tri tinh Ha Tinh;,

Can cir Quyét dinh s6 01-OD/BCP ngay 23/10/2026 ciia Ban Chi dao thuc hién
ra sodt, hoan thién vi tri viéc lam, xdc dinh nhu cau nhéan luc va xdy dung phuwong an
bién ché giai doan 2027 - 2031 trong hé thong chinh tri tinh Ha Tinh vé thanh lgp To
giup viéc Ban Chi dao;

Can ctr Quyét dinh s6 155-0OD/PU, ngay 23/10/2026 ciia Ban Thuong vu Ddng
uy vé thanh ldp Ban chi dao thuc hién ra soat, hoan thién vi tri viéc lam, xdc dinh nhu
cau nhén lyc va xdy dung phirong dn bién ché giai doan 2027-2031 trong hé thong
chinh tri xa Yén Hoa;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Vin hod - Xa héi (sau khi thong nhdt véi cdc
phong chuyén mon, don vi).

QUYET PINH:

})iéu‘ 1. Thanh lap T cong tac tham muu ra soat, hpém thién vi tri viéc lam, xac
dinh nhu cau nhan lyc va xay dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 cua
UBND xa Yén Hoa (sau day goi 1a T6) gobm céac ong (ba) sau:
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1. T6 trudng: Ong Phan Quang Cuong, Chu tich UBND x4.

2. T6 phé:

- Ong: Nguyén Vin Hoang, Pho Chu tich UBND x4;

- Ong: Hoang Van Linh, Phé Chu tich UBND xa;

- Ba: Nguyén Thi T6 Hoa, Trudng phong Vin hoa - X3 hoi.

3. Cac thanh vién

- Ba: Nguyén Thi Oanh, Chanh Vin phong HDND va UBND;

- Ba: Bing Thi Ngoc, Trudng phong Kinh té;

- Ba: Truong Thi Minh Phuong, Phé Trudéng phong VHXH - Kiém thu ky;

- Ba: Nguyén Thi Nhan, Ph6 Truéng phong Kinh té;

- Ba: Hoang Thi Tuyét, Phé Chanh Vin phong HDND va UBND;

- Ong: Nguyén Viét Hung, Giam d6c Trung tim Phuc vu hanh chinh cong;

- Ong: Bui Vinh Giang, Hiéu truéng Truong THCS Yén Hoa;

- Ong: Lé Xuan Hanh, Hiéu trudong Trudong Tiéu hoc Yén Hoa;

- Ba: Pang Thi Nga, Hiéu truéng truong Mam non Yén Hoa;

- B&: Tran Thi Lan Anh, Vién chiic Trung tAm dich vu tong hop;

- Ong: Nguyén Cam Thach, Phu trach tram y té;

- Ba: Tran Thi Quynh, Chuyén vién phong Vin ho4 - X4 hoi;

- Ba: Bang Thi Hoa, Chuyén vién phong Van hoa - Xa hoi;

- Ong: Pham Vian Khang, Chuyén vién phong Vin hod - Xa hoi;

- Ba: Bui Thi Di¢u, Chuyén vién phong Van hoa - Xa hoi;

- Ba: Hoang Thi Hién Nga, Chuyén vién Vin phong HDND va UBND;

- Ba: Tran Thi Quynh, Chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Ba: Hoang Thi Hang, Chuyén vién phong Kinh té;

- Ba: Nguyén Thi B¢, Vién chtic Tram Y té x4;

- Ba: Hoang Thi Van Anh, Vién chiic Truong THCS Yén Hoa;

- Ba: Chu Thi Hanh, Vién chic Trudong Tiéu hoc Yén Hoa;

- Ba: Tran Thi Tam, Vién chirc Mam non Yén Hoa.

Piéu 2. Nhiém vu ciia To:

1. Tham muu Uy ban nhan dan xa chi ‘dao, t6 chirc trién khai thl_l:C hie::n viéc ra
soat, hoan thién vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan lyc va xay dung, dé xuat phuong
an bién ché giai doan 2027 - 2031 doi V(')’i, cac co quan, t@ chure, don vi thuoc pham vi
quan ly theo quy dinh va phan céng cua cap co tham quyén.

2. Chu tri tham muu trlen khai thyc hién huong dan cua co quan cap trén vé
phuong phap, quy trinh, biéu méu, nguyén tic thong ké, tong hop sb liéu va xac dinh
nhu cau nhan lyc; hudéng dan cac co quan, don vi, dia phuong ra soat chirc nang, nhiém
vy, danh myc vi tri viéc lam, xac dinh cong viéc, san ph?_m dau ra, khdi luong cong
Vi’éC, thoi gian thyce hién va cac yéu t6 tac dong dén nhu cau nhan lyc theo Huong dan
s0 07-HD/BTCTW va cac quy dinh c¢6 lién quan.
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3. Chi dao ra soat, ké thira két - qua xac dinh vi tri viéc lam dé duoc cép co tham
quyén phé duyét; dé xuét cap nhat, bd sung nhimg noi dung thay d6i do sap xép to chirc
bd may, diéu chinh chirc nang, nhiém vu, phan cap, phan quyén va yéu cau thyuc tién;
nhimg ndi dung lién quan dén vi tri viéc 1am cta cac co quan, don vi chua dugc phé
duyét; xac dinh nhu cau nhan luc phu hop vai chire nang, nhiém vy, khdi lugng cong
viéc va diéu kién thuc té cta ting co quan, don vi.

4. Thuc hién théng ké, danh gia tac dong cua cai cach hanh chinh, chuyén ddi sd,
sép Xép t6 chirc bo may, thu€ dich vu va céc yéu t6 khac dén khoi luong cong viéc, thoi
gian thyuc hién va nhu cau str dung nhén luc; tong hop két qua danh gia cta cac co quan,
don vi 1am co s¢ xem xét, x4c dinh nhu cau bién ché.

5. Theo ddi, d6n dc, kiém tra tién do, chéit luong thuc hién cta cac co quan, don
vi; ra soat tinh day du, thong nhét, hop 1y cua s liéu, két qua xac dinh vi tri viéc lam
va nhu cau nhan luc; yéu ciu cac co quan, don vi giai trinh, bd sung, hoan thién dbi véi
nhiing noi dung chua 13, chua théng nhat hogc chua du co so.

6. Chi dao cac co quan, don vi phan tich, danh gia hién trang t6 chirc bo may,
bién ché dugc - giao, s6 luong nguoi 1am viée hién co, co cau d6i ngii, khoi lugng cong
viéc va nhu cau nhan lic ctia cac co quan, don vi dé dé xuat €O quan co thim quyén
xem xét, quyét dinh; nghién ctru, tham muu phuong an sip xép, bd tri, str dung va co
cau lai do1 ngii gén voi yéu cau tinh gon t6 chirc bd may, nang cao hi¢u luc, hiéu qua
hoat dong.

7. Chu tri tong hop, tham muu Uy ban nhan dan xa dé xuat phuong an bién ché
giai doan 2027 - 2031 dbi véi cac co quan, t chirc, don vi thudc pham vi quén 1y theo
quy dinh.

8. Phdi hop voi Ban Xay dung dang va cac co quan lién quan trong qua trinh
trién khai thue hién; tong hop khé khan, vuéng méc, dé xuat giai phap xu 1y; thuc hién
ché do thong tin, bao cdo va cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh.

9. Cac thanh vién T6 13 lanh dao, cong chirc, vién chirc cac co quan HDND, co
quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép:

a) Tham muu co quan, don vi minh thyc hién vi€c ra soat, hoan thi¢n vi tri vi¢c
lam, x4c dinh nhu cau nhan lyc va dé xuét phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031
theo quy dinh, hudng dan cta cip c6 tham quyén.

b) Ra soat chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc; ddi chiéu voi quy
dinh vé danh muc vi tri viéc 1am, danh muyc vi tri viéc lam da duoc phé duyét dé xéac
dinh nhirng nd1 dung can ké thira, diéu chinh, bd sung; lap danh myc nhiém vy, cong
viéc va san pham déau ra gin véi tl‘mg vi tri viéc lam.

¢) T6 chtic ra soat, thong ké, tong hop kh01 luong cong vie, 50 lugng san pham,
thoi gian thue hién, nhan lyc hién co va cac yéu t6 tac dong dén nhu cau nhan lyc va
thuc hién cac biéu mau theo Hudng dan s6 07-HD/BTCTW:; kiém tra, d6i chiéu va
hoan thién s liéu, hd so theo quy dinh.

d) Panh gia thyc trang b tri, sir dung cong chiic, vién chire, kha ning sap xép,
diéu chuyén kiém nhiém, str dung chung nhén lyc va tac dong cua cai cach hanh chinh,
chuyén doi s6 dén nhu cau nhan luc; dé xut nhu cau nhan luc, phu’ong an bo tri, sir
dung bién ché phu hop véi chirc nang, nhiém vu va khéi luong cong viée thuc té.
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d) Tong hop, xay dung hd so, phuong an vi tri viée 1am, nhu ciu nhan lyc va
bién ché giai doan 2027 - 2031 co quan, don vi; bdo cao T truong, Uy ban nhan dan
X3 xem xét, trinh cap c6 thAm quyén quyét dinh.

e) Tong hop khé khan, vudng méac, dé xuat giai phap xir Iy; thuc hién cac nhiém
vu khéc theo phan cong cua To.

Piéu 3. T chirc va hoat dong ciia To

1.TH truong chi dao, diéu hanh hoat dong; phan cong nhiém vu cho T pho va
cac thanh vién; quyét dinh chuong trinh, ké hoach 1am viéc, to chirc hop va lam viéc
v6i co quan, don vi theo yéu cau nhiém vy.

2. T pho gitip T6 truong t6 chire trién khai nhiém vy; theo ddi, phéi hop, kiém tra
tién d6 va tong hop két qua thuc hién, bao cao T truong. Cac thanh vién chiu trach nhiém
trude TH trudng vé tién do, chét luong va két qua thue hién nhi¢m vu dugc phan cong.

3. Thu ky 1a bo phan thuong tryc cua To, tham muu xdy dung ké hoach, lich
trién khai; hudng dan biéu mau; theo doi, don ddc; tong hop két qua hang ngay, tudn,
thang; quan ly danh muyc ho so, ma tham chiéu, ngudn dit liéu, trang thai kiém chimg
va nhat ky diéu chinh; chuan bi noi dung hop, du thao bao c4o va tham muu T trudng
xur Iy kho khian, vuéng mac.

4. Nhiém vy cuy thé ciia timg thanh vién do T trudng phan cong; thanh vién chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac ctia s6 liéu, ho so, tién d6 va chat luong phan viéc duoc giao.

Céc thanh vién T6 cong tac ¢ trach nhiém chu dong nghién ctru ky cac van ban
chi dao, huong dan ctia Trung wong, cta tinh va céc tai lidu co lién | quan; ndm ving yéu
cau, ndi dung, phuong phap thyuc hién; chi dong tham muu, dé xuat giai phap, phéi hop
chit ché véi cac thanh vién va co quan, don vi lién quan trong qua trinh trién khai. Chiu
trach nhiém trudce T6 truong va Uy ban nhan dén x4 vé tién do, chat luong, tinh chinh
xéc cta s6 liéu, hd so va ket qua thyc hién nhiém vy dugc phan cong; kip thoi bao cao
nhimg kho khin, vudng mic, dé xuit phuong an giai quyét.

5. T6 lam viéc theo ché do kiém nhiém; dugc st dung con dau cua Uy ban nhan
dan xa trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vy. Cin ctr tinh hinh thuc tién, Trudng cac phong, ban, don vi phan cong
cong chirc, vién chic tham gia thyc hién nhiém vu; trudng hop can bo sung nhén lyc
ngoai thanh phan da phan cong, bao cdo Uy ban nhan dan xi xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong HDND va UBND x3; Trudng cac phong: Van hoa — Xa hoi,
Kinh té; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa; Trudng cac don vi su nghi¢p truc thude
UBND x4 va cac 6ng, ba co tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. . |

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- S6'N6i vu (dé bao c4o);

- Chu tich; cac PCT UBND x3;
- Luu: VT, VHXH.
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