PHỤ LỤC
Hướng dẫn nội quy, trình tự tổ chức bỏ phiếu, trang trí phòng bỏ phiếu và một số nội dung khác trong bầu Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026- 2031

I. TRANG TRÍ KHU VỰC BỎ PHIẾU

1. Ngoài phòng bỏ phiếu, cổng vào khu vực bỏ phiếu treo cờ Đảng, cờ tổ quốc, băng rôn, khẩu hiệu, biển báo khu vực bỏ phiếu không phận sự miễn vào. Địa điểm đơn vị thôn xóm nào có điều kiện có thể trang trí thêm đảm bảo trang nghiêm và tiết kiệm.

2. Bên ngoài phòng bỏ phiếu có niêm yết danh sách cử tri đại diện hộ,  nội quy phòng bỏ phiếu, danh sách cử tri, thuận tiện để cử tri đọc, nghiên cứu thực hiện.

3. Trong phòng bỏ phiếu

- Phải có phông (không dùng màu đen hoặc trắng);

- Phía trên cùng  treo khẩu hiệu 
“NƯỚC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM”;

- Phía bên trái có hàng chữ “Thôn...............”;
- Phía bên phải có hàng chữ 
“Bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026 - 2031

Yên Hòa, ngày 25 tháng 10 năm 2026”.

- Ở giữa có Cờ Tổ quốc, ảnh hoặc tượng Chủ tịch Hồ Chí Minh.

- Trong phòng phải quy định lối vào lối ra và bàn phát phiếu bầu, bàn viết  phiếu, bàn thư ký, bàn tổ trưởng tổ bầu cử, cử tri chứng kiến.

3. Sau đây là sơ đồ tóm tắt trang trí ngoài và trong phòng bỏ phiếu.

3.1 Trang trí bên ngoài





3.2 Trang trí bên trong


NƯỚC CỘNG HÒA.......






II. NỘI QUY PHÒNG BỎ PHIẾU

1. Khi vào phòng bỏ phiếu, mọi người phải tuyệt đối chấp hành đúng thể thức bỏ phiếu, thực hiện theo hướng dẫn của thành viên tổ bầu cử.

2. Các ứng cử viên và các cá nhân không được tuyên truyền vận động bầu cử tại nơi bỏ phiếu.

3. Người không phận sự không được vào phòng bỏ phiếu, đặc biệt là các ứng cử viên.

4. Phải giữ trật tự, không bàn tán gây ồn ào, xếp lần lượt để thực hiện việc bỏ phiếu.

5. Ai cần việc gì liên quan đến việc bỏ phiếu thì gặp trực tiếp thành viên của tổ bầu cử để được giải đáp.

6. Nghiêm cấm việc mang vũ khí, chất nổ, vật liệu dễ cháy nổ và các loại đồ uống có cồn vào khu vực phòng bỏ phiếu. Người nào vi phạm sẽ bị xử lý theo pháp luật.

7. Sau khi kết thúc việc bỏ phiếu và trong quá trình kiểm phiếu những người không phận sự tuyệt đối không được có mặt trong phòng bỏ phiếu

III. TRÌNH TỰ TỔ CHỨC BỎ PHIẾU

1. Khai mạc cuộc bầu cử: Lúc 07 giờ 30 phút, ngày 25/10/2026
* Thành phần:

- Các thành viên tổ bầu cử, những người có nhiệm vụ liên quan đến bầu cử

- Mời đại diện chi ủy, MTTQ, các tổ chi hội, chi đoàn cộng đồng dân cư thôn 

- Mời đại diện cử tri cao tuổi, và một số cử tri thuộc đại diện cộng đồng dân cư thôn tham gia
* Nội dung

- Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu

- Tổ trưởng tổ bầu cử đọc diễn văn khai mạc

- Đọc quyết định Tổ chức bầu cử Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026 - 2031, Quyết định thành lập tổ bầu cử và phổ biến một số nội dung liên quan đến bầu cử trưởng thôn.

- Tiến hành bầu cử (Việc bầu cử có thể bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu kín do hội nghị quyết định)

+) Trường hợp bầu bằng hình thức giơ tay: Tổ bầu cử trực tiếp đếm số biểu quyết.

+) Trường hợp bỏ phiếu kín: Thông qua nội quy phòng bỏ phiếu, kiểm tra hòm phiếu và niêm phong hòm phiếu có sự chứng kiến của cử tri đại diện, tiến hành bỏ phiếu, thực hiện kiểm phiếu.
- Công bố kết quả bầu cử

- Người trúng cử trưởng thôn ra mắt hội nghị

- Kết thúc bầu cử

Lưu ý: Phần khai mạc ngắn gọn, đúng trình tự và thể thức nghiêm trang, thời gian tổ chức khoảng 10 - 15 phút vào trước giờ bỏ phiếu.

2. Thể lệ bầu cử
Sau khai mạc việc bỏ phiếu. Tùy theo tình hình của từng thôn có thể quyết định bắt đầu sớm hơn nhưng không được trước 6 giờ sáng hoặc kết thúc muộn hơn không quá 17 giờ.

- Trường hợp biểu quyết bằng hình thức giơ tay

Sau khi Tổ bầu cử ấn định danh sách những người ứng cử để hội nghị biểu quyết; Chủ trì hội nghị điều hành bầu trưởng thôn bằng hình thức giơ tay và Tổ bầu cử trực tiếp đếm số biểu quyết.

- Trường hợp bằng hình thức bỏ phiếu kín

Khi vào phòng bỏ phiếu, cử tri được hướng dẫn và nhận phiếu bầu cử trưởng thôn, mỗi cử tri đại diện 01 hộ gia đình phải tự mình đi bầu không được nhờ người khác ngoài danh sách cử tri đại diện hộ đã được niêm yết. Tuyệt đối không được cử người ngoài hộ gia đình đã niêm yết danh sách đi bầu thay.

Đối với các ứng cử viên khi đã thực hiện việc bỏ phiếu xong thì ra khỏi khu vực bỏ phiếu.

Cử tri không tự viết được phiếu thì nhờ người khác viết hộ nhưng phải tự mình bỏ phiếu, người viết hộ phải đảm bảo bí mật phiếu bầu của cử tri.

Khi cử tri không tín nhiệm ứng cử viên nào thì gạch đè lên hết hàng chữ họ và tên của ứng cử viên đó, không ghi tên người ngoài danh sách ứng cử, không bầu quá số người được ấn định trưởng thôn, không được sử dụng phiếu bầu không có dấu theo quy đinh.

Khi cử tri viết phiếu bầu không ai được xem, kể cả thành viên tổ bầu cử. Nếu viết hỏng cử tri có quyền đổi phiếu bầu.

Khi cử tri bỏ phiếu xong tổ bầu cử có trách nhiệm hướng dẫn cử tri ra theo lối quy định và theo dõi danh sách cử tri đại diện hộ đã tham gia bầu cử trưởng thôn.

Khi đã hết giờ bỏ phiếu, nếu còn cử tri có mặt trong phòng bỏ phiếu mà chưa kịp bỏ phiếu thì chờ sau khi số cử tri này bỏ phiếu xong. Tổ bầu cử mới được tuyên bố kết thúc cuộc bỏ phiếu.

Trong thời gian bầu cử việc bỏ phiếu phải được tiến hành liên tục. Trong trường hợp có sự kiện bất ngờ, làm gián đoạn cuộc bỏ phiếu thì tổ bầu cử phải lập tức niêm phong hòm phiếu, tài liệu liên quan trực tiếp đến cuộc bầu cử, kịp thời báo cáo UBND xã biết để có biện pháp chỉ đạo việc bỏ phiếu được tiếp tục.

3. Tổ chức bỏ phiếu

Mời các đồng chí lãnh đạo, cấp ủy, Ban công tác Mặt trận và cử tri cao tuổi có mặt bỏ phiếu trước.

Cử tri thực hiện cuộc bỏ phiếu theo hướng dẫn của tổ bầu cử.

Tổ bầu cử thường xuyên thông báo nội quy, thể thức bỏ phiếu, tình hình bỏ phiếu, đôn đốc nhắc nhở cử tri tích cực thực hiện quyền lợi và nghĩa vụ của mình.

Hết giờ bỏ phiếu theo quy định, tổ trưởng tổ bầu cử tuyên bố kết thúc cuộc bỏ phiếu.

Tổ bầu cử lập biên bản và niêm phong số phiếu bầu còn dư chưa sử dụng đến kể cả phiếu bầu bị hỏng bàn giao lại cho UBND xã.

Tổ bầu cử tiến hành kiểm phiếu có sự chứng kiến của cử tri và lập biên bản kiểm phiếu.

4. Trình tự tiến hành việc kiểm phiếu
Trước khi mở hòm phiếu, Tổ Bầu cử phải kiểm kê (đếm), niêm phong phiếu bầu cử chưa sử dụng và phiếu bầu cử do cử tri gạch hỏng (nếu có), lập biên bản kiểm kê việc sử dụng phiếu bầu cử trưởng thôn.

Toàn bộ phiếu bầu cử chưa sử dụng và phiếu bầu cử bị hỏng được niêm phong và gửi kèm theo biên bản kiểm kê việc sử dụng phiếu bầu về cho UBND xã.

Tiếp đó, Tổ bầu cử mời 2 cử tri là người biết chữ, có uy tín trong nhân dân tại địa bàn và không phải là những người ứng cử trưởng thôn chứng kiến việc mở hòm phiếu.

Tổ trưởng Tổ Bầu cử mở hòm phiếu để tiến hành việc kiểm phiếu.

Khi bắt đầu việc kiểm phiếu, Tổ bầu cử thực hiện phân loại phiếu bầu thành hai loại sau đây:
 Loại phiếu hợp lệ và loại phiếu không hợp lệ

Tổ Bầu cử tiến hành kiểm tra tổng số phiếu thu vào so với tổng số phiếu phát ra. Nếu tổng số phiếu thu vào bằng hoặc ít hơn số cử tri đã tham gia bỏ phiếu thì Tổ Bầu cử mới được tiến hành kiểm phiếu.

5. Các xác định phiếu hợp lệ và không hợp lê:

a. Phiếu hợp lệ: Là phiếu bầu đủ số lượng 01  người ứng cử theo danh sách đã chốt;

-  Phiếu do Tổ bầu cử phát ra được đóng dấu treo của UBND xã;
b. Phiếu không hợp lệ: Là phiếu không theo mẫu quy định do Tổ bầu cử phát ra; phiếu không có dấu của UBND xã; phiếu ghi tên người ngoài danh sách ứng cử, phiếu trắng hoặc phiếu có ghi thêm nội dung khác;
c. Tỷ lệ phiếu bầu: Số phiếu được bầu/tổng số phiếu hợp lệ.
6. Nguyên tắc xác định người trúng cử
Kết quả bầu cử được tính trên số phiếu bầu hợp lệ và chỉ được công nhận khi đã có quá một nửa tổng số cử tri đại diện hộ gia đình trong danh sách cử tri tham gia bầu cử. 

Người trúng cử Trưởng thôn là người đạt trên 50% số phiếu bầu hợp lệ so với tổng số cử tri đại diện hộ gia đình trong toàn thôn có mặt tại hội nghị.


Trên đây là Nội quy, trình tự tổ chức bỏ phiếu, trang trí phòng bỏ phiếu bầu và một số hướng dẫn khác trong việc bầu Trưởng thôn nhiệm kỳ 2026 - 2031 trên địa bàn xã Yên Hòa. Tổ bầu cử các thôn căn cứ thực hiện.
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