UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA YEN HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S&: 2461 /HD-UBND Yén Hoa, ngay 04 thangio nam 2026
HUONG DAN

Cong tac bau cir trweéng thén nhiém ky 2026-2031 trén dia ban xa Yén Hoa

Cian ctr Luat Thyuc hién dan chi & co sé sb 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
duogc sira doi, bd sung bai Luat sé 97/2025/QH15 ngay 27/6/2025; Nghi dinh s6
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Thuc hién dan chi ¢ co sé; Nghi dinh s6 185/2026/ND-CP ngay 26/5/2026
cua Chinh phu quy dinh vé tO chure, hoat dong cua thon, td dan phé va ché do,
chinh sach ddi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, té dan phd; Ké
hoach s6 2352/KH-UBND ngay 25/9/2026 cia UBND xi Yén Hoa vé bau cir
trudng thon nhiém ky 2026-2031 trén dia ban xa Yén Hoa.

Pé viéc td chirc bau cur trudng thon trén dia ban xa bao dam théng nhét, dan
chu, cong khai, dtng quy dinh va dung tién 46, UBND x4 hudng dan mét sd ndi dung
vé bau ctr truong thon trén dia ban x3 Yén Hoa, nhiém ky 2026 - 2031 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI HQI NGHI BAU CU TRUONG THON

1. Cham nhét 20 ngay trudc ngdy bau ctr, Uy ban nhan dén xa ra quyét dinh
cong bd ngdy bau cir Truong thon; chu tri, phdi hop voi Ban Thuong truc Uy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam xi xdy dung ké hoach, huéng dan nghiép vu va t6
chtrc trién khai ké hoach bau ctr.

2. Cham nhét 10 ‘ngay trudc ngay bau ctr, Chu tich Uy ban nhan dan x3 ra
quyét dinh thanh 1ap T6 bau ctr (g0m T6 trudng 1a Tru’O’ng ban cong tac Mat tran
thon; thu ky va cac thanh vién khac 1a dai dién mot sb t6 chtc doan thé chinh trj -
xa hoi va dai dién ctr tri thon); quyét dinh vé nhiém vy, quyén han ctia T6 bau cir;
Quyét dinh thanh phan cir tri tham gia bau cir Truong thon. Cac quyét dinh nay
duoc thong bao dén nhan dan ¢ thon, cham nhat 07 ngay trude ngdy bau cu.

3. Cham nhét 15 ngay trudc ngdy bau ctr, Trudng ban cong tac Mt tran
thon, to chirc hoi nghi Ban cong tac du kién danh sach nguoi ung ci Trudng thon;
bao cdo véi Chi uy Chi bo thon, dé thdng nhat gidi thiéu it nhat 01 ngudi ra Gng cir
Truong thon.

4. Noi quy, thé 18, trinh ty to chirc bo phiéu, trang tri phong bo phiéu va mot sd
noi dung khéc trong bau Trudng thén nhiém ky 2026 - 2031 (C6 phu luc kém theo).

II. CONG TAC BAU TRUONG THON

1. ThAm quyén triéu tip, chi tri va ndi dung to chirc hdi nghi ciia cong
dong dan cu:

- T6 bau cir (Do Chu tich UBND xa Quyét dinh thanh 1ap) triéu tap va chu tri
cudc hop cua cong déng dan cu dé bau Trudng thon.

2. Thanh phan tham duv hdi nghi ciia cong dong dan cu (quy dinh tai Khoan
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1, 2 Piéu 18 - Luat Thuc hién dan cha & co sO) gé)m Truong thon, Ban cong tac
Mat tran & thon, dai di¢n cac hg gia dinh trong thon.

3. Thong tin vé Hji nghi ciia cong dong dan cw (theo Mau s6 01 kém theo
vin bdn nay) phai dugc thong bao dén thanh phan tham du it nhat 02 ngay trudc
khi t6 chirc cudc hop bang mot trong cac hinh thire sau: Gidy moi, thong bao truc
tiép dén tung ho gia dinh; qua hé théng truyén thanh thén, dién thoai, ing dung
mang xa hoi hoat dong hop phép theo phéap luat do thon thiét 1ap va niém yét cong
khai tai Nha van hoa thon.

4. Tai liéu hoi nghi dé cong dong dan cw ban, quyét dinh: phai dugc
chuan bj day du trudc khi to chirc hoi nghi.

5. Trinh tu t6 chirc hdi nghi:

- Nguoi chu tri hdi nghi cong dong dan cu, tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai
biéu; thong qua chuong trinh hoi nghi, gidi thidu ngudi dé cude hop biéu quyét cir
lam thu ky hoi nghi. Thu ki héi nghi dugce quyét dinh c6 trén 50% cu tr1 hoac dai
dién h¢ gia dinh tham du hoi nghi gio tay bieu quyét dong ¥

- T6 trudng to bau ctr chu tri hoi nghi bau cir Trudng thon.

Hoi nghi bau Trudong thon dugc tién hanh khi c6 trén 50% so ctr tri hodc cir
tri dai dién hg gia dinh trong thon tham du.

a) Viéc bau cir Truéng thon thuc hién theo trinh tu sau diy:

- T6 trudng t6 bau cir doc quyét dinh cong bd ngay to chirc bau cir; quyét
dinh thanh 1ap T bau ctr, nhiém vu, quyén han cua T6 bau ctr; quyét dinh thanh
phan ctr tri tham gia bau c;

- T4 trudng t6 bau ctr quyét dinh viéc dé Trudng thon duong nhiém (hodc dai
dién khac dam bao quy dinh) bao cao két qua cong tac nhiém ky vira qua trudc hoi
nghi cir tri; hoi nghi ctr tri thao luan vé cong tac nhiém ky vira qua ctia Trudng thon;

- T6 trudng t6 bau cir néu tiéu chuan ctia Trudng thon (Theo Piéu 7, Tiéu
chudn ciia Trieong thon, To trudng t6 dan pho - Nghi dinh 185/2026/NP-CP, ngay
26/5/2026 va Hudng dan so6 03-HD/BTCTTW ngay 20/6/2026 ciia Ban t6 chiic
Trung Uong)

“+ La cong dan Viét Nam cu trG thudng xuyén tai dia ban xa tir 21 tudi tré
1én va khéng qua 65 tudi, wu tién ngudi trong d6 tudi lao dong theo quy dinh; co
du ste khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

+ Co6 pham chat dao duc tot, gwong mau; cb uy tin trong cong ddong dan cu;
dugc Nhan dan tin nhiém; ban than va gia dinh guong mau vé dao durc, 16i séng,
chéap hanh tbt cha truong cta Déng, phap luat ctia Nha nudc.

+ Co trinh d6 hoc van t6t nghiép Trung hoc phd thong tro 1én. Truong hop dia
ban c6 kho khan vé ngudn nhan sy hodc ¢6 yéu t dic thu ve diéu kién dan cu, lich su,
vian hoa, phong tuc, tap quan, Chi tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh
ngudi co trinh d6 phu hop véi diéu kién thuc té.

+ Co kién thirc van hoa, niang luc, kinh nghiém va phuong phap vin dong, to
chtrc Nhan déan thuc hién t6t cac cong viéc ty quan cua cOng déng dan cu va trién khai



c6 hiéu qua cac nhiém vu do cip ty, chinh quyén dia phwong xa giao; khuyén khich lua
chon ngudi o trinh d6 chuyén mén phu hop véi yéu cau hoat dong cua thon.

+ Co kha nang ng dung cong nghé thong tin phu hop véi yéu cau nhiém vu;
c6 kha ning 1ap ké hoach, tong hop, thong ké, bao cao va thuc hién cac nhiém vu
theo quy dinh.

+ Khong trong thoi gian bi xtr 1y ky luat, bi truy ctu trach nhiém hinh sy
hoic dang chap hanh ban an, quyét dinh cua Toa an.”

- Pai di¢n Ban cong tac Mat tran thon gioi thi€u danh sach nhitng nguoi ra
tmg cir Trudng thon do Ban cong tac Mit tran thon dé cir va Chi uy Chi bo thon
thdng nhat theo quy trinh quy dinh tai khodn 2 Piéu 6 Nghi dinh 59/2023/NP-CP.
Tai hoi nghi nay, cir tri c6 thé tu img cir hodc gidi thiéu nguoi tmg cir.

- Hoi nghi thao ludn, cho ¥ kién vé nhitng ngudi tng ctr. Trén co sé cac y
kién cua cir tri, T6 bau cir an dinh danh sach nhimg ngudi tng ctr dé hoi nghi bicu
quyét. Viéc biéu quyét sé luong va danh sach nhitng ngudi tng ctr dugc thyc hién
béng hinh thirc gio tay va co6 gia tri khi ¢é trén 50% s6 cur tri dai dién ho gia dinh
tham du hoi nghi tan thanh;

b) Tién hanh bau Truwéng thon:

Viée bau ctr c6 thé bang hinh thirc gio tay hodc bo phi€u kin do héi nghi
quyét dinh.

+) Néu bau bang hinh thirc gio tay: To bau cir truc tiép dém s biéu quyét.

+) Néu bau bang hinh thirc bo phiéu kin: nguoi chu tri dé xuat sé lugng va
danh sach ban kiém phiéu tir 3-5 nguoi (gdm Trudng ban va cac thanh vién) lam
nhiém vy kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu hudng din thé 1¢, cach ghi phiéu, bo phiéu va tién hanh
phat phiéu.

- T6 bau cir tién hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc cudc
b6 phiéu. Moi 01- 02 dai dién ctr tri khong phai 1a nguoi Gmg cu c6 mat tai do
chtng kién viéc kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu (theo Médu 02 kém theo
van ban nay)

- Kiém phiéu xong, T6 bau cir 1ap bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
phai ghi rd: Tong so cir tri dai dién ho gia dinh cua thon; sd cur tri tham gia hoi
nghi; s6 phiéu phat ra; s6 phiéu thu vao; sé phiéu hop 18; sé phiéu khong hop 1¢; sb
phiéu va ty 18 bau cho mdi ngudi tng cir so véi tong s6 cir tri dai dién ho gia dinh
toan thon.

- Ngudi tring ctir Truong thon 13 ngudi dat trén 50% sd phiéu bau hop 1€ so
Vi tong s6 ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan thon.

- Bién ban kiém phiéu lap thanh 03, c6 chit ky cta cac thanh vién T bau cu.

- T trudng t6 bau cir 1ap bao cdo két qua bau Truong thon kém theo Bién ban
kiém phiéu guri ngay dén Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam xa.

- Truong hop két qua bau khong c6 ngudi nao dat trén 50% s6 phiéu bau hop
1€ so voi téng s6 cir tri dai dién ho gia dinh trong toan thon thi tién hanh bau ctr lai.
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Ngay bau cir lai do Uy ban nhan dan x3 quyét dinh, nhung cham nhéat khong
qua 15 ngay, ké tir ngay t6 chtrc bau cir 1an dau.

Néu t6 chuc bau lan thir hai ma van khong bau dugc Trudng thon thi Cha
tich Uy ban nhan dén xi quyét dinh cir Trudng thon 1am thoi dé diéu hanh hoat
dong cua thon cho dén khi bau duge Trudng thon mai.

Trong thdi han 6 thang ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan xi quyét dinh
ctr Truong thon 1am thoi, Uy ban nhan dan xa phai to chirc bau Trudng thén mai.
Quy trinh bau Truéng thon méi thyc hién theo quy dinh tai Piéu 6, Diéu 7 Nghi
dinh 59/2023/ND-CP).

- Nguoi chu tri hoi nghi cong bd két qua biéu quyét ddi véi timg ndi dung
duoc biéu quyét va két luan hoi nghi. Quyét dinh cta cong d?)ng dan cu duoc thé
hién béng cac hinh thirc van ban: Nghi quyét; Bién ban hoi nghi, ban ghi nho, ban
thoa thuan ciia cong ddng dan cu trong d6 thé hién 16 ndi dung quyét dinh cta cong
dong dan cu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 cta Luat thyc hién dan chi co so.

- Nguoi trang cir ra mat hoi nghi. Truong hop khong xac dinh dugc nguoi
trang ctr thi néu rd 1y do khong bau ctr duoc trudng thon trong bién ban hoi nghi dé
bao cao UBND xi xem xét, quyét dinh viéc to chirc bau lai.

- Sau khi hoi nghi két thuc, Cha tri hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan thién ho so
hoi nghi, cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic cudc hop. (theo Miu 03
kém theo vin bdn nay) giri ¢én Uy ban nhan dan x4, Uy ban mit tran to quc Viét
Nam x4 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 cta Luét thuc hién din chi co sd, kém
theo t& trinh va bién ban cudc bau cir.

III . Viéc cong nhin két qua bau civ (Piéu 8 - Nghi dinh 59/2023/NP-CP)

Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so vé quyét dinh cua
cong dong dan cu, Uy ban nhan dan xi xem xét, ra quyét dinh cong nhan nguoi tring
ctr Trudng thon hodc quyét dinh bau cir lai; truong hop khong ra quyét dinh cong
nhan hodc quyét dinh bau cir lai thi phai tra 101 bang van ban va néu 13 1y do.

Trudng thon chinh thire hoat dong khi c6 Quyét dinh cong nhan cua Uy ban
nhan dan xa.

Trén day 13 hudng dan caa Uy ban nhan dan xa vé cong tic bau truong thon
nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xa Yén Hoa. Pé nghi cic co quan, don vi va cac to
chirc, ¢4 nhéan c6 lién quan cin cr Huéng din nay nghiém tac trién khai thuc hién./~_Asw —
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- TTr: Pang uy, HDND x4; ? [’

- (;hﬁ tich, cac PCT UBND x3;
- Uy ban MTTQ x&;
- Cac phong, ban, co quan, don vi lién quan;

- Ban CTMT, Ban can sy thon;
- Luu: VT,VHXH.

il




MAiu s6 01

UBND XA YEN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THON....covviiiniiinninnnne Doc lap - Tu do - Hanh phic

3. N¢i dung
4. Pau moi lién h¢ thong tin ve cudc hop: ...
5. Cac tai liéu phuc vu cudc hop (néu co).

Thon........... dé nghi 6ng (ba) bd tri thoi gian tham gia day du, ding thanh phan./.

Cha tri cudc hop
(Ky, ghi ro ho tén)



MAiu s6 02

UBND XA YEN HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THON.....cceuvvvenne.n. Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

.......... , ngay ... thang ... nam 2026

BIEN BAN KIEM PHIEU

VE VIEC tevveiiiniiiniiinieineisatsnerosnrssnsosascsnsconnes
Hom nay, vao hoi .... gio ..... phtt,.... ngay ...... thang ......nam.......... , tai
.................... thon...........cccveeeeee... 10 chite cudce hop cua cong dong dan cu vé

Két qua kiém phiéu nhw sau:

- Tong s6 dai dién ho gia dinh trong toan thON: ...........coeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s

- S6 dai dién ho gia dinh c6 mat tham gia bo phiéu: ........... ,chiémtylé........ %
-S6 ho gia dinh khong c6 nguoi dai dién tham du: ............ , chiém tyle........ %
- S6 phiéu phatra: .................. phiéu

- Sé phiéuthu vé: .................. phiéu

-Séphiéuhop1&: ...oevvein, phiéu

- S6 phiéu khong hop 1¢é: .......... phiéu

Két qua cu thé:
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Bién ban kiém phiéu 1ap thanh 03 ban, c6 chir ky cta cac thanh vién T
kiém phi€u va 02 nguoi ching kién viéc kiém phiéu.

TRUONG BAN KIEM PHIEU ~ CAC THANH VIEN BAN KIEM
(Ky va ghi ré ho tén) PHIEU
(Ky va ghi ro ho tén)

-----------------------------

.............................

PAI DIEN HO GIA PINH CHUNG KIEN
(Ky va ghi ro ho tén)



MAiu s6 03

UBND XA YEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THON....ueeeeerrrnnnnnnnn, Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang ... nam 2026

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HQP/BAN GHI NHO/BAN THOA
THUAN CUA CONG PONG DAN CU

VE VI€C tevvvivnniinnicnnn

Hoém nay, vao hoi.... gio ......... phut, ngay ...... thang ....... nam, tai......
........ ,thon................. to chitc cudc hop cua cong déng dan cu vé viéc ...
I. Thanh phan tham du
1. Chu tri: Ong (BA) ...ooveeei e, ChUC VU v
2. Thu ky: Ong (D) ....ovvveeiieiiieiie e, ChiIC VU: cooovveeeeveeeeenen,
3. Thanh phan tham AU ...........cooeeeeeeeeeeee e
-S6 ho gia dinh c6 dai dién tham du cudc hop: ...oooovveiieciiiieee e,
-S6 ho gia dinh khong c6 nguoi dai dién tham du: ...,

I1. N6i dung cudc hop

...................................................................................................................................

IV. Két qua biéu quyét
1. P6i v6i hinh thire biéu quyét bing gio tay

- Tong s6 ho gia dinh trong thon, t& dAn Phd ...........ceoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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- S6 ho gia dinh khong c6 nguoi dai dién tham gia biéu quyét:....... , chiém ty
1€........ %

= K&t qUA DIEU QUYEE AW SAU: ..ot
() et ettt et b e et e nat e et enaee e eateenaes
() ettt et sat e et h ettt e bt e eate e bt e nbeenbeeenees
2. Pdi v6i hinh thire biéu quyét bé phiéu kin

- TOng $6 ho gia AN trong thOM...........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- S6 dai dién ho gia dinh c6 mat tham gia biéu quyét:.........., chiém tylé....... %
- S6 ho gia dinh khong c6 ngudi dai dién tham gia biéu quyét.......... , chiém ty 1¢
.......... %

- S6 phiéu phatra: .........oooveeiniiinn, phiéu

- S6 phiéuthu vé: ........oooveiieiii, phiéu

- SO phiuhop 1&: oo, phiéu

- S6 phiéu khéng hop 18: ................. phiéu

Két qua biéu quyét nhu sau:

3. Pdi vo6i hinh thirc biéu quyét true tuyén
- Tong s6 ho gia dinh trong thOn. ...... ... oo

- Tong s6 dai dién ho gia dinh cua thon, té dan phd biéu quyét dong ¥ lua chon
hinh thtrc biéu quyét truc tuyén (dat ty 16 .........%) so v6i tong sd dai dién ho gia
dinh tham gia lira chon hinh thirc biéu quyét truc tuyén.

- S6 ho gia dinh c6 dai dién tham gia biéu quyét tryc tuyén: ....... , chiém ty 1¢
......... %
- S6 ho gia dinh khong c6 dai dién tham gia biéu quyét truc tuyén: ....... , chiém ty
1é....... %
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V. Két luan cudc hop

Céc noi dung cong dong dan cu quyét dinh

Cudc hop két thuc vao lac gio ..... ngdy .... thang .... nim ...... , Nghi quyét/Bién
ban cudc hop/Ban ghi nhd/Ban thdéa thuan cudc hop cua cong déng dan cu duoc
1ap thanh 03 ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau.

THU KY CHU TRI CUQC HOQP
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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